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1. Zaméstnanecky portal - uvedeni do provozu

Zaméstnanecky portal, je pro viechny zaméstnance CDC rozcestnikem na dali informaéni
zdroje k ¢innostem, které persondlni odbor GR CDC zajistuje a ktery umozni zaméstnanci
CDC komunikaci s personalnim pracovi$tém a mzdovou G¢tarnou, a to vniténi emailovou
postou Zaméstnaneckého webu (bez nutnosti postovniho klienta).

Na Zaméstnaneckém portalu zaméstnanec CDC nalezne pfimé odkazy do IS a aplikaci —
napf. EGJE, Zaméstnanecky web, Vzdélavaci portal, Skoleni Fidi¢t (pro zaméstnance, ktefi
fidi sluzebni vozidlo), ale i uZite¢né informace o ¢innostech a kontaktech, které mu mohou
pomoci pfi feSeni rGznych Zivotnich situaci nebo pripadnych problémd.

Pro pfihlaseni k Zaméstnaneckému portalu se vyuZivaji tzv. pfihlasovaci Gdaje do IS Active
Directory (zkrdcené AD). Tyto pfihlaovaci Udaje se v soudasnosti vyuZivaji i pro ptihlaseni
do pocitace a do fady dalSich aplikaci (napf. Sharepoint portal, e-mail, SH-SAP apod.).
PfihlaSovaci jméno ma v soucasnosti podobu: CDCARGO\prihlasovaci_jmeno, pro osobni
ucty vychazi z pfijmeni, které mize byt dopInéno pismeny z kiestniho jména, pfip. islicemi.

Pokud jste za posledni pllrok pro pfistup do PC nebo do aplikaci tyto Gdaje nezadavali,
nebo pouzivali tzv. sdilené (resp. zastupné) prihlasovaci Udaje, bylo vdm vygenerovano
nové osobni heslo, které spole¢né s vasim osobnim pfihlaovacim jménem najdete na
spodni ¢asti vyplatniho listku (dale jen vyplatnice) po dobu 6 mésicli, po&inaje mésicem
listopadem 2021.

Ullvatel jo od okamiike plevesti plildatovacich adajt odpovédny 2 veikeré
Sinnostl provedent pod jeho pliblasovaceni Gdaji do doby nahlddeni

komprowitace.
Uvodni pliiadovaci Gdaje do potitate COC, Active Directiny
@ Lamgstnaneckeho portiis Mitp dportal coomgt.cipiproleselzp

Phhlagovact jméno.  CDCARGO/ Novaklo
Prinlstovaci heslo: [l e 20¢ j& uvedeno Vass jedinelné heslo

s

Systbm Elanor Global Java Edition - Elanor 8%
Vyznam slova kompromitace:  prozrazeni, nedostatek v utajeni, zkompromitovdni, odhaleni
kompromitujici materidly, styky.

Pokud ve vyplatnici Zddné ,,PfihlaSovaci heslo” nemate, pouZijete to, kterym se hlasite do pracovniho
pocitace.
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2. Prihlaseni zaméstnancem, ktery nema osobné pridélenu vypocetni
technikou, a to z prostiredi internetu ze svého osobniho zaiizeni

Pro pfistup kZaméstnaneckému portdlu potfebujete mit na svém ,domacim”
pocitali/tabletu nainstalovany pouze webovy prohlize¢ (Edge, Mozilla Firefox, Google
Chrome, pfip. Internet Explorer).

Do adresni fadky prohlizece zaddte adresu: https://portal.cdcargo.cz/tp/profese/zp/
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Po zadani adresy vas systém vyzve k zadani prihlasovacich Gdaju, sem zadate vase osobni
udaje z vyplatnice.

Zabezpeteni Windows X

Prihlaste se, abyste ziskali pristup k tomuto
webu

Autorizace poZadovans siuZbou hittpsy//portal.edeargo.cz

5 cacargoiNovakle ¢
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{

Pokud bude pfihlaseni autorizovano, budete pfihlaseni pfimo do Zaméstnaneckého portalu
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Zarnéstnanecky portal « Domovskd strankes 'j
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Rozkliknutim odkazu ,MGj zaméstnanecky web” budete pfesmérovani na Zaméstnanecky
web.

Zaméstnanecky web vyZzaduje pfi pfimy pfistup z domova/z internetu opétovné samostatné
prihlaSeni osobnimi pfihlasovacimi udaji — zde pouZijte stejné pfihladovaci daje jako do
Zaméstnaneckého portalu.

i/ perm.cdoargoazs

Zabezpefen! Windows . B

 Piihlaste se,‘ abyste ziskali pfistup k tomuto
webu : o o

_ Autorizace pozadovana siuzbou hitps//perm.cdcargo.cz
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a poté jiz budete presmérovani na hlavni stranku Zaméstnaneckého webu
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Pokud se tlacitkem Zpét ve webovém prohlizeci vratite zpét do Zaméstnaneckého portalu a
zvolite jiny formulaf nebo se opét prokliknete zpét do Zaméstnaneckého webu, systém po vds
znovu prihlaSovaci Udaje chtit nebude. Znovu se na né zeptd aZ poté, co zavfete okno
webového prohlizece.

3. PrihlaSeni zaméstnancem, ktery nema osobné piidélenu vypocetni
technikou, a to z prostiredi internetu z tzv. sdileného zarizeni na
pracovistich JOS

Zaméstnanci, ktefi vypocetni techniku osobné pfidélenu nemaji, mohou vyuzit pfistupu pfimo
z internetu na tzv. sdilenych pracovnich stanicich s vypocetni technikou, nebo na specidlnich
pracovistich s vypocetni technikou v rdmci JOS (soupis pracovist je k dispozici u technika IT
pfislusné JOS).

V téchto pripadech je nezbytné nutné dodriovat, v ramci ochrany svych dat, veskera
opatieni k zamezeni jejich uniku. Zakladem je, po pfihlaseni k Zaméstnaneckému portilu se

vidy také odhlasit.

Pokud jste se kZaméstnaneckému portalu prihlasili z pracovniho poéitate tzv. sdilenym
uctem (jako napf. na pracovisti strojmistra s i¢tem: CDCARGO\CDCCBEstrojm), bude pfistup
do Zaméstnaneckého webu odmitnut a systém vam oznami, Ze tento Glet nemd pfifazen

zadny zaméstnanecky profil.
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Vysvétleni k prihlasovacimu oknu:
Zaméstnanecky web je nadstavbovym modulem personalniho a mzdového informaéniho
systému EGJE (Elanor Global Java Edition), proto je v pfihlaSovacim okné uvedeno — EGJE HR portal
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V takovém pripadé staci tuto hlasku potvrdit a zadat do zobrazeného dialogu Vase osobni
prihlaSovaci udaje z vyplatnice, tzn. uzivatelské jméno a heslo.

&l EGIE HR Portal

5] 3 ntpsy/permicdeargoczien
EGJIE HR portdl - piibiatend
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Zaméstnanecky web, do kterého se prokliknete odkazy ze Zaméstnaneckého portalu,
vyZaduje pfi pfimy pfistup zdomova/z internetu samostatné pfihlaseni osobnimi
pfihladovacimi Udaji — zde pouzijte stejné pfihlaSovaci Udaje jako do Zaméstnaneckého
portalu.

Bl vl s
Prihlaste se, abyste ziskali pfistup k tomuto
webu . '

. Autorizace poZadovéna siuZbou https[/perm\cécgrgacz
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PFi pfistupu z domova vés web mlZe vyzvat jesté k potvrzeni pfihlaSovacich dajd, opét
zadejte stejné udaje:

Kewspy v Kagpaesy

Pokud se tlaCitkem Zpét ve webovém prohlizeci vréatite zpét do Zaméstnaneckého portalu a
zvolite jiny formulaf nebo se opét prokliknete zpét do Zaméstnaneckého webu, systém po vas
znovu pfihlasovaci Udaje chtit nebude. Znovu se na né zeptd a7 poté, co zaviete okno
webového prohlizece.

4. Prihlaseni zaméstnance s pridélenou vypodetni technikou, po
prihlaseni uzivatele k pocitaci
Zadate Domovskou stranku Portdlu CD Cargo https://portal.cdcargo.cz a nésledné po
pfihlaSeni z hlavniho rozcestniku vyberete odkaz Zaméstnanecky portal.
Pokud k Zaméstnaneckému portalu pfistupujete z pocitace na pracovisti, pravdépodobné
se vas na pfihladovaci Udaje nezepta a prihlasi vds automaticky uZivatelskym Uétem,
kterym jste prihldseni do pocitace.
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Portdl €D Cargo » Domovaks strinka
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5. Zména hesla k Zaméstnaneckému portalu

Uvodni pfidélené heslo k Zaméstnaneckému portdlu muZete zménit tak, Ze na
potitaci/tabletu, pfipojeném k siti, stisknete zarover klavesy Ctrl+Alt+Delete a vyberte odkaz
»Zménit heslo”

Zobrazi se dialog pro zménu hesla

Do prvniho Fadku napiste své osobni pfihlaovaci jméno,
do druhého Fadku napiste stdvajici heslo, do tfetiho a &tvrtého Fadku napiéte nové heslo a
potvrdte. Heslo musi mit minimalni délku 12 znakd, musi obsahovat velka pismena, mala
pismena a ¢isla, pfip. specidlni znaky a nesmi obsahovat &asti vaeho uZivatelského jména.

V pfipadé problém(, ¢&i dotazii je pro zaméstnance pfipravena technickd podpora na adrese:
podpora.egie@cdcargo.cz

V Praze dne 30. 11. 2021

Zpracovali:

Bc. Véra Drncova

Ing. Ales Ester (026)

Ing. Petr Hanzlicek (026)
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