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Rozdélovnik:
Viem zaméstnanciim CD Cargo, a.s.

Na védomi: ,
Reditelim odborti GR CDC
Rediteliim jednotek organiza¢ni struktury

Ing. Tomds Toth, predseda predstavenstva

Ing. Zdengk Skvafil, &len predstavenstva povéfeny Fizenim Gseku
provozu

Ing. Radek Dvofak, ¢len predstavenstva

VSem OC prostiednictvim vedouci oddéleni 010/3 GR CDC

Reditele 010 GR CD Cargo k Elektronickym

danovym prohlasenim (eDariovka) od 1.1.2022
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V' ramei projektu ~Zaméstnanecky portal* (IL RO10 & 62/2021) doslo ke zprovoznéni
~Zaméstnaneckého webu™ na zakladé IL ROI0 ¢ 21/2021-010, a s_u&innosti od 1. 1. 2022

dochdzi v ramci Zaméstnaneckého webu ke spusténi nového produktu eDatiovka.

. Produkt eDanovka zcela nahrazuje papirové formy Zadosti »Prohiaseni poplatnika dané z piijmu

fvzickych osob ze zavislé &innosti pro zdaniovaci obdobi (pro &4st zdatiovaciho obdobi) XXXX
(nyni rok 2022y (dale jako . Dasevého prohldseni*) a  Zadost o rodni zG&tovani zéloh a daniového
zvyhodnéni za zdafovaci obdobi X XXX (nyni rok 2021)“ (dale jako ,Zédosti 0 Roéni zidtovini
dané 7 piljmu™). Zaroven nahrazuje i nutnost Vaseho podpisu na téchto formulatich. Datum
odesldni elektronickych formularq, prostfednictvim eDafiovky, je povaZovano za Vas podpis,
souhlas a stvrzeni Vami uvedenych (daji v t&chto formularich.

Daiiova prohladeni na rok 2022 a Zidosti o Rotni zi€tovani dan€ za rok 2021, mohou zadit
zaméstnanci zpracovivat pfes Zaméstnanecky web nejd¥ive od 10. 1. 2022.

Vyplnéni Dafiového prohladeni a Zadost o roéni zCtovani dané, bude probihat ples
nZaméstnanecky web — dlajdice — .. Zikladni data zaméstnance®, Informace k prihléseni do
potitate CDC, Active Directory a Zaméstnaneckého portalu byly jiz uvedeny na .Vyplatnici® se
mzdou za mésic listopad 2021 a budou zde uvadény minimainé po dobu 6 mésici.

Kazdy zaméstnanec si musi v dlazdici . Zékladni data zamestnance” elektronickou formou vyplnit
a podat Datfové prohlifeni (dlaZdice Dan31 Moje prohldSeni poplatnika) na piislusny
kalendani rok (nyni rok 2022) nejpozdéji do 31. ledna v daném kalendafnim roce tzn., do 31.
1. 2022. Danové prohlageni na prislusny kalendéini rok (nyni rok 2022) si touto formou podéva i
zaméstnanec, ktery méa za povinnost predkladat Priznan{ k dani 2z piijmu na Finanénim Grads.
Datum odestini elektronickych formulafi, prostiednictvim eDfiovky, je povazovéno za Vas podpis,
souhlas a stvrzeni Vami uvedenych ldajt v téchto formularich. Pro kontrolu si Jej miZete zobrazit

v dlazdici ,Sestavy™ - Dan34 Opis prohlaSeni poplatnika.

Zadost o Rotniho ziiétovini dan€ z prijmu (dlaZdice Dan32 Moje rotni zi&tovini dang) za

piistuSny kalenda¥ni rok (nyni rok 2021). které je podavano prostrednictvim CDC, vypliuje

7

zaméstnanec  také  elektronickou  formou. Datum odesldni  elektronickych formulaig,
prostiednictvim eDaiiovky, je povaZovéno za V&g podpis, souhlas a stvrzeni Vami uvedenych
Gdaji v téchto formulétich.

Zadost o Rodni z(&tovani zaloh na dan bude provedena pouze u poplatniki, kieff v daném
kalendainim roce (ti. rok 2021) méli jednoho platce mzdy. nebo vice pldtet mzdy po sobé idoucich.
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V pfipadé vice plated musi zaméstnanec dolozit v datové podob¢ doklady od viech piedchozich
platet (,.Potvrzeni o zdanitelnych pijmech™), a to naskenovanim dokumenti do systému.

Zadost o roéni zattovani dané za ptislu¥ny kalendéfni rok (nyni rok 2021) vfetné viech
naskenovanych nebo fitelné ofocenych priloh (ulozit Jje mozné v jednom z uvedenych formata:
*.docx, *.doc, *.pdf, *.ixt, *.odt, *xlsx, * xlsm, *xls, *.ods, *.xml, *jpg, *.itf, *png,) zpracuje
zaméstnanec nejpozdéji do 15:00 hodin dne 15. 2. plisluSného kalendafniho roku (nyni do 15.
2. 2022). Upozoriiujeme, ¥e systém nelze v datech obejit! Tzn., ze do 17:00 hodin dne 15. 2.
2022 musi zaméstnanec mit svoji zadost véetné piiloh zpracovanou a jiz i zkontrolovanou
pristusnou mzdovou Géetni. Po tomto datu nelze JiZ nic v systému opravovat a dodateéné zaslané
doklady jiz nemohou byt zpracovany. V tento okamzik zaméstnavatel zading Zpracovavat Vagi
Zédost o Roéni zictovéni dané z piijmu. Pripadné preplatky na dani Vam budou vraceny,
nejpozdéji se mzdou za mésic biezen ptislusncho kalendainiho roku. Pokud by zaméstnanee pe
15. 2. 2021 trval na zpracovani dodateénd doloZenych dokladi, nelze mu_ji7 vyhovét a
zaméstnanec si podd sim ,Daiiové pFiznani z piijmu® na mistnd pFisluSném Finanénim
iradé. O vystaveni , Potvrzeni o zdanitelnych pFijmech* z4da zpisobem uvedenym v budou 8
tohoto IL.

Potvrzeni o zaplacenych odborevych prispéveich si vyzvedne zamistnanec u své odborové

organizace, kde je odborové organizovin (napt. ZO OSZ, MSUZZ. ZO FSCR apod.). V ptipadg,

Ze zaméstnanec v pribshu kalendafntho roku zménil zékladni odborovou organizaci, potvrzeni

bude mit z kazdé odborové organizace, VSechny potvrzeni naskenuije.
V piipadé, Ze zaméstnanci nemohly byt odborové prispévky ze mzdy srazeny a pfispévky hradil
odborové organizaci pifimo, odborova organizace vystavi potvrzeni.

7. Pouze zaméstnanec, ktery ukonéil pracovni pomér u CDC v priibéhu predchoziho kalendafniho
roku (nyni v roce 2021) m4 moznost pozadat CDC o provedeni . Ro&niho zactovani dané z pijmu
za rok™ (nyni rok 2021) v papirové podobé. V pfipadé zajmu, musi kontaktovat telefonicky
prislusnou mzdovou G&etni, které Je pak povinen odevzdat Potvrzeni o zdanitelnych pFijmech za
dany rok (nyni rok 2021) které obdrzel pii ukonCeni pracovniho vztahu. Bez odevzdani tohoto
potvrzeni nelze zitovani byvalému zaméstnanci provést.

8. Zaméstnanee, ktery si podivd sim Dafové priznani_na Finanénim ufadé, 7ada pres
Zaméstnanecky web (dlaidice — Zakladni data zaméstnance, dlaZdice Dan32 »¥ioje rolni
zattovani dané“), o , Potvrzeni o zdanitelnych pFijmech® za prisluiny kalendaini rok (nvni rok
2021).  Upozoriujeme, e tento krok je nevratny! Systém automaticky vytvoli Potvrzeni o
zdanitelnych pifjmech za piistusny kalenddini rok a odesila zpét na dlazdici Dan 32 do zalozky L.E-

pitlohy*.
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Nelze jiz zadat o vystaveni daného potvizeni Zadnym jinym zpiisobem.

9. Novy zaméstnanec pies Zaméstnanecky web vyplni Danové prohlaSeni na pfislusny kalendafnf rok
(diazdice Dan31 Moje prohlaseni poplatnika) neipozdii do konce kalendainiho mésice. v ném mu
vznikl pracovni pomér u CDC,

10.V obdobi od 10. 1. 2022 do 15, 2. 2022 budou mzdové icetni 010/3 k dispozici na telefonu, a to
vidy od 8:00 hodin do 17:00 hodin, mimo sobot a nedéli, Kontakt na mzdovou d&etni je
uloZen na diazdici Pkz01 Moje osobni udaje , zdlozka ,,Kontaktni osoby*

I 1.Samostatnou pfilohou IL je uZivatelsky manual , Pokyny pro zaméstnance — ePPD* a ,,Rotni
zuCtovani dané”. Tyto manusly jsou ke stazenf u pristusnych dlazdic Dan 31 a Dan 32. Uzivatelské
prirucky a manualy pro praci eDaftovka na Zaméstnaneckém webu budou zvefejnény v ramei
Zamestnaneckého portal nejpozdéji k 10.1.2022.

12.Tento IL je vvdan pouze v elektronické podobé a je zveiejnéna v prostiedi portdlu CD Cargo,
umisténi stranky: Interni normy/PER-personaini/Smérice/Informacni listy Ol0/Informacni list &.
39.

AJ"M/
LI s
Mer. Aneta MiklaSova

(‘,?icdite}ka odboru persondlntho
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